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KISISEL VERILERIN KORUNMASI VE GIZLILIK

POLITIKASI

1. VERi SORUMLUSUNUN KiMLIiGi
07.04.2016 tarihinde 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (kisaca “KVKK” olarak
anilacaktir) yayinlanarak yururlige girmistir.

S6z konusu kanun kapsaminda, Sirketimiz ALCAP AMBALAJ SANAYi VE TiCARET A.S. (kisaca
“ALCAP” olarak anilacaktir) KVKK 10. Madde kapsaminda “Veri Sorumlusu” sifatina sahiptir.

isbu Kisisel Verilerin Korunmasi ve Gizlilik Politikasi (kisaca “POLITIKA” olarak anilacaktir),
kisisel verilerin ALCAP tarafindan islemesi stirecleri ve ilkeleri hakkinda ilgili taraf ve kisileri
bilgilendirmek amaciyla hazirlanmigtir.

2. TANIMLAR

Kigisel Veri

Ozel Nitelikli Kisisel
Veri

Veri Sahibi / ilgili Kisi

Veri Sorumlusu
Veri isleyen

Acik Riza

Kigisel Verilerin
islenmesi

Kigisel Verilerin
Anonim Hale
Getirilmesi

Kigisel Verilerin
Silinmesi

Kisisel Verilerin Yok
Edilmesi

Kurum

Kurul

Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iligkin her tarld bilgi.

Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi diistincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger
inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, saglig, cinsel hayati,
ceza mahkdmiyeti ve glvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik
veriler.

Kisisel verisi islenen gercek kisi

Kisisel verilerin isleme amagclarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gercek veya tiizel kisi

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel verileri isleyen
gercek veya tizel kisi

Belirli bir konuya iliskin bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgur iradeyle agiklanan riza

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan vyollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
duzenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir héle
getirilmesi, siniflandinimasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler
Uzerinde gergeklestirilen her tarlu islem.

Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale gelmesi

Kisisel verilerin silinmesi; kisisel verilerin ilgili Kullanicilar icin higbir sekilde
erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi

Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilmesi

Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Kisisel Verileri Koruma Kurulu
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3. KiSISEL VERILERIN iSLENMESINE iLiSKiN TEMEL iLKELER

Kisisel verilerin islenmesi faaliyetleri, hukuki gerekceler, kisisel verilerin islenmesine iliskin
temel ilkeler, kisisel verilerin islenme sartlari, islenme amaclar, saklama sureleri ve aktarim
ilkeleri kapsaminda KVKK ve ilgili mevzuata uygun sekilde yarattlmektedir.

3.1 VERIi iISLEME FAALIYETLERININ HUKUKi GEREKCELERI

ALCAP isletme faaliyetleri cercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngdrulen sire
kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

e 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

e 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortasi Kanunu

e 5651 Sayilh internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar
Yoluyla islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun

e 6098 Sayili Turk Bor¢lar Kanunu

e 6331 Sayili is Saghg Ve Guvenligi Kanunu

e 4857 Sayili is Kanunu

e 6102 Sayili Turk Ticaret Kanunu

e Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

e is Yeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglk ve Guvenlik Onlemlerine iliskin
Yonetmelik

e Bu kanunlar ve yonetmelikler kapsaminda yurrlikte olan diger duzenlemeler

Cercevesinde islenmekte ve ilgili yasalar kapsaminda 6ngoérilen saklama sureleri kadar
muhafaza edilmektedir.

3.2. KigiSEL VERILERIN iSLENMESINE iLiSKiN GENEL iLKELER

Kisisel veriler ALCAP tarafindan islenirken KVKK'da tanimlanan asagidaki ilkeler
uygulanmaktadir.

e Hukuka ve durustlik kurallarina uygun olma

e Dogru ve gerektiginde gtincel olma

e Belirli, agik ve mesru amaglar icin islenme

e islendikleri amagla baglantili, sinirli ve 6lculi olma

e lgili mevzuatta 6ngorulen veya islendikleri amag icin gerekli olan sire kadar
muhafaza edilme

3.3. KigiSEL VERILERIN iSLENME SARTLARI

KVKK'da tanimlanan istisnalar disinda, ALCAP ilgili kisilerin agik rizasini alarak kisisel veri
islemektedir. KVKK 5. Maddede yer alan hikiumler cercevesinde veri sahibinin acik rizas
olmadan verilerin islenebildigi durumlar:

e Kanunlarda agikga 6ngorilmesi

e Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina
hukuki gecerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir baskasinin hayati veya
beden batunlugunin korunmasi igin zorunlu olmasi

e Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla
sOzlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi
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e Veri sorumlusunun hukuki yakumlultguna yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi

e Veri sahibinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi

e Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmasi

e Veri sahibinin temel hak ve 0&zgurliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi.

KVKK 6(2). Madde hukmu geregi, 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde ilgili kisilerin agik
nzasinin ahinmis olmasi gerekmektedir. Saglik ve cinsel hayat ile ilgili veriler disindaki ozel
nitelikli kisisel veriler, kanunlarda éngoérilen hallerde veri sahibinin agik nzasi olmaksizin da
islenebilmektedir.

Saglik ve cinsel hayata iliskin kisisel veriler ise ancak kamu saghginin korunmasi, koruyucu
hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yurattlmesi, saglk hizmetleri ile
finansmaninin planlanmasi ve yénetimi amaciyla, sir saklama yikumluligu altinda bulunan
kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan ilgilinin agik rizasi aranmaksizin islenebilir.

3.4. KigiSEL VERILERIN iSLENME AMACGLARI

ALCAP tarafindan elde edilen kisisel verileriniz, asagida aciklanan amaglar cercevesinde
islenmektedir.

e Acil Durum Yonetimi Sureclerinin Yurattlmesi

e Bilgi Glvenligi Streclerinin Yaruttlmesi

e Calisan Adayi / Stajyer / Ogrenci Segme Ve Yerlestirme Siireclerinin Yurtilmesi
e (Calisan Adaylarinin Basvuru Sureglerinin Yarutilmesi

e Calisan Memnuniyeti Ve Baghligi Sureglerinin Yaratilmesi

e Calisanlar icin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yukumlaluklerin Yerine Getirilmesi
e Calisanlar icin Yan Haklar Ve Menfaatleri Streclerinin Yirtilmesi

e Denetim ve Etik Faaliyetlerinin YUrattulmesi

e Egitim Faaliyetlerinin YUritulmesi

e Erisim Yetkilerinin Yuruttlmesi

e Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yuratilmesi

e Finans Ve Muhasebe islerinin Yurutilmesi

e Firma/ Uriin / Hizmetlere Baghlik Suireclerinin Yirutilmesi

e Fiziksel Mekan Givenliginin Temini

e Gorevlendirme Sureglerinin Yaruttlmesi

e Hukuk islerinin Takibi Ve Yurutilmesi

e i¢c Denetim/ Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin YirGttlmesi

e iletisim Faaliyetlerinin YUrutilmesi

e insan Kaynaklari Stireclerinin Planlanmasi

e s Faaliyetlerinin Yirtilmesi / Denetimi

e is Saghgi / Guvenligi Faaliyetlerinin Yurittlmesi
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Is Strekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yurittlmesi
Lojistik Faaliyetlerinin Yuratulmesi

Mal / Hizmet Satin Ahm Sureclerinin Yaratilmesi

Mal / Hizmet Satis Sonrasi Destek Hizmetlerinin Yarutilmesi
Mal / Hizmet Satis Streclerinin Yurattlmesi

Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon Stireclerinin YurGtilmesi
Musteri iliskileri Yonetimi Streclerinin Yuruttlmesi
Misteri Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin Yurattlmesi
Pazarlama Analiz Calismalarimin Yaratilmesi

Performans Degerlendirme Sureclerinin Yuratilmesi
Reklam / Kampanya / Promosyon Sireclerinin Yuratulmesi
Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yuratilmesi

Sozlesme Sureclerinin Yurattlmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi

Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Glvenliginin Temini

Tedarik Zinciri Yonetimi Streclerinin Yurattlmesi

Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Givenliginin Temini
Ucret Politikasinin Ylrutilmesi

Urtin/Hizmetlerin Pazarlama Streglerinin Yiritilmesi
Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin Yurutilmesi
Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Yonetim Faaliyetlerinin Yurattlmesi
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3.5. KiSiSEL VERILERIN SAKLANMA SURELERI

ALCAP tarafindan elde edilen kisisel veriler, asagidaki tabloda belirtilen yasal slreler
cercevesinde saklanmakta ve muhafaza edilmektedir.

Kimlik (Ad soyad, Anne - baba adi, Anne kizlik soyadi, Dogum tarihi, Dogum yeri, Medeni 10 Yl
hali, Nufus cuizdani seri sira no, TC kimlik no vb.)

iletisim (Adres no, E-posta adresi, iletisim adresi, Kayith elektronik posta adresi (KEP), 10 Yil
Telefon no vb.)

Lokasyon (Bulundugu yerin konum bilgileri v.b.) Diger*

Ozliik (Bordro bilgileri, Disiplin sorusturmast, ise giris belgesi kayitlari, Mal bildirimi 0l
bilgileri, Ozgecmis bilgileri, Performans degerlendirme raporlari vb.)

Hukuki islem (Adli makamlarla yazismalardaki bilgiler, Dava dosyasindaki bilgiler vb.) 10 il

Mdusteri islem (Cagri merkezi kayitlar, Fatura, senet, ¢ek bilgileri, Gise dekontlarindaki 10 Yil
bilgiler, Siparis bilgisi, Talep bilgisi vb.)

Fiziksel Mekan Guvenligi (Calisan ve ziyaretgilerin giris ¢ikis kayit bilgileri, Kamera kayitlar 1yl
v.b.)

islem Guvenligi (IP adresi bilgileri, internet sitesi giris ¢ikis bilgileri, Sifre ve parola bilgileri 2l
vb.)

Finans (Bilango bilgileri, Finansal performans bilgileri, Kredi ve risk bilgileri, Malvarlig 10l
bilgileri vb.)

Mesleki Deneyim (Diploma bilgileri, Gidilen kurslar, Meslek igi egitim bilgileri, Sertifikalar, 10 Yl
Transkript bilgileri vb.)

Gorsel ve isitsel Kayitlar (Gorsel ve isitsel kayitlar vb.) 2Yil
Belge ve Form ilisiginde Sunulan Fotograflar (Vesikalik fotograf vb.) 10 Yl
Saglik Bilgileri (Engellilik durumuna ait bilgiler, Kan grubu bilgisi, Kisisel saglk bilgileri, 10 Yl

Kullanilan cihaz ve protez bilgileri vb.)

Ceza MahkOmiyeti ve Glvenlik Tedbirleri (Ceza mahk(miyetine iliskin bilgiler, Glivenlik 10l
tedbirlerine iliskin bilgiler vb.)

Diger* Arvento TTS verilerine online erisim yapilmaktadir. Arsivieme sorumlulugu yoktur.
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3.6. KiSISEL VERILERIN AKTARILMASI

ALCAP Kkisisel verilerin Uglinct taraflarla paylasiimasi hususunda KVKK ve ilgili mevzuata
uymaktadir. Bu cercevede kisisel veriler, veri sahibinin acgik rizasi olmadan tg¢inct kisi ve
kurumlara aktanimamaktadir. Ancak KVKK tarafindan diizenlenen asagidaki sartlardan birinin
varhigi halinde kisisel veriler veri sahibinin acik rizasi olmaksizin da Gg¢tncu kisi veya taraflara
aktarilabilir.

e Kanunlarda agik¢a 6ngorilmesi

e Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina
hukuki gecerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir baskasinin hayati veya
beden butunliginin korunmasi igin zorunlu olmasi

e Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi

e Veri sorumlusunun hukuki yakumlulGguna yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi,

e Veri sahibinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi

e Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi

e Veri sahibinin temel hak ve 0&zgurliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi

4. AYDINLATMA YUKUMLULUGU

KVKK’nin 10. maddesi kapsamindaki aydinlatma yikamlaligu cercevesinde veri sahiplerine
iletilmesi gereken bilgiler sunlardir:

e Veri sorumlusunun ve varsa temsilcisinin kimligi

e Kisisel verilerin hangi amagla islenecegi

e islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amacla aktarilabilecegi
e Kisisel veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi

o KVKK’nin 11. maddesinde sayilan diger haklar

KVKK'nin 28(1). maddesi c¢ergevesinde, asagida sayilan durumlarda ALCAP’nin aydinlatma
yukimlaligh bulunmamaktadir

o Kisisel verilerin, Ggtinc kisilere verilmemek ve veri givenligine iliskin yuktumlaltklere
uyulmak kaydiyla gercek kisiler tarafindan tamamen kendisiyle veya ayni konutta
yasayan aile fertleriyle ilgili faaliyetler kapsaminda islenmesi

e Kisisel verilerin resmi istatistik ile anonim hale getirilmek suretiyle arastirma,
planlama ve istatistik gibi amaglarla islenmesi

e Kisisel verilerin milli savunmayi, milli glvenligi, kamu glvenligini, kamu dizenini,
ekonomik guvenligi, 6zel hayatin gizliligini veya kisilik haklarini ihlal etmemek ya da
sug teskil etmemek kaydiyla, sanat, tarih, edebiyat veya bilimsel amaclarla ya da ifade
0zgurligu kapsaminda islenmesi

o Kisisel verilerin milli savunmayi, milli gtivenligi, kamu guvenligini, kamu dizenini veya
ekonomik glvenligi saglamaya yonelik olarak kanunla gorev ve yetki verilmis kamu
kurum ve kuruluglan tarafindan ydratdlen onleyici, koruyucu ve istihbari faaliyetler
kapsaminda islenmesi

o Kisisel verilerin sorusturma, kovusturma, yargilama veya infaz islemlerine iliskin
olarak yargi makamlar veya infaz mercileri tarafindan islenmesi
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KVKK’nin 28(2). Maddesi cercevesince, aydinlatma yikumlaligi olmayan durumlar:

Kisisel veri islemenin sug islenmesinin énlenmesi veya su¢ sorusturmasi igin gerekli
olmasi

Veri sahibinin kendisi tarafindan alenilestirilmis kisisel verilerin islenmesi

Kisisel veri islemenin kanunun verdigi yetkiye dayanilarak gorevli ve yetkili kamu
kurum ve kuruluslan ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca, denetleme
veya dizenleme gorevlerinin yaruttlmesi ile disiplin sorusturma veya kovusturmasi
icin gerekli olmasi

Kisisel veri islemenin bitce, vergi ve mali konulara iliskin olarak Devletin ekonomik
ve mali ¢ikarlarimin korunmasi igin gerekli olmasi

5. VERIi SAHIBINiN HAKLARI

Kisisel verilerinize iliskin yasal haklariniz 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu 11.
Maddesi kapsaminda:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini
0grenme,

Yurt icinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig G¢tncu kisileri bilme,

Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltilmesini
isteme,

Kanun’un 7. maddesinde dngorilen sartlar cercevesinde kisisel verilerin silinmesini
veya yok edilmesini isteme,

Yukanidaki (e) ve (f) maddeleri uyarinca yapilan islemlerin, kisisel verilerin aktarildig
uclncu kisilere bildirilmesini isteme,

islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde
zararin giderilmesini talep etme

5.1. VERI SAHiBi BASVURU SURECI

ALCAP, KVKK’dan dogan taleplerinizi “Kisisel Veri Sahibi Basvuru Formu” aracihigiyla isleme
alacaktir ve KVKK 13. maddesine uygun olarak, basvuru taleplerinizi, talebin niteligine gére
ve en ge¢ 30 (otuz) gln icinde Ucretsiz olarak sonuglandiracaktir. Talebin reddedilmesi
halinde, ret nedeni tarafiniza yazili olarak veya elektronik ortamda gerekceleriyle bildirilir.

6. VERIi GUVENLIGINi SAGLAMAK iCiN ALINAN ONLEMLER

ALCAP kisisel verilerin korunmasi icin asagida belirtilen teknik ve idari 6nlemleri almakta ve
Onlemlerin sarekliligi igin takibini yapmaktadir.
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6.1. iDARI ONLEMLER

Kisisel veri gtivenligini temin etmek amaciyla ALCAP tarafindan alinan idari dnlemler:

Calisanlar icin veri guvenligi hikamleri iceren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.

Calisanlar icin veri guvenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik
calismalari yapiimaktadir.

Erisim, bilgi glvenligi, kullamim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baslanmistir.

Gizlilik taahhutnameleri yapiimaktadir.
imzalanan sozlesmeler veri glvenligi hukuimleri icermektedir.

Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra guivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili
evrak gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.

Kisisel veri guivenligi sorunlari hizli bir sekilde raporlanmaktadir.
Kisisel veri guvenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili gerekli gtivenlik 6nlemleri
alinmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi guivenligi
saglanmaktadir.

Kisisel veri iceren ortamlarin glvenligi saglanmaktadir.
Kisisel veriler miimkin oldugunca azaltiimaktadir.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin guivenligi de
saglanmaktadir.

Kurum ici periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptiriimaktadir.
Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri givenligi konusunda belli araliklarla denetimi
saglanmaktadir.

Veri kaybi 6nleme yazilimlar kullaniimaktadir.

6.2. TEKNIK ONLEMLER

Kisisel veri guvenligini temin etmek amaciyla ALCAP tarafindan alinan teknik
onlemler:

Ag glvenligi ve uygulama guvenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapah sistem ag kullaniimaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki givenlik
onlemleri alinmaktadir.

Bulutta depolanan kisisel verilerin gtivenligi saglanmaktadir.

Calisanlar icin veri guvenligi hiktmleri iceren disiplin dizenlemeleri mevcuttur.
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Calisanlar icin veri guivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik
calismalari yapiimaktadir.

Calisanlar icin yetki matrisi olusturulmustur.

Erisim loglar diizenli olarak tutulmaktadir.

Erisim, bilgi gtvenligi, kullamim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baslanmistir.

Gerektiginde veri maskeleme dnlemi uygulanmaktadir.

Gizlilik taahhttnameleri yapiimaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan calisanlarin bu alandaki yetkileri
kaldiriimaktadir.

Guncel anti-virus sistemleri kullanilmaktadir.

Guvenlik duvarlari kullaniimaktadir.

imzalanan sozlesmeler veri glvenligi hukiimleri icermektedir.

Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler icin ekstra guvenlik tedbirleri ainmakta ve ilgili
evrak gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.

Kisisel veri guivenligi politika ve prosedurleri belirlenmistir.

Kisisel veri gtivenligi sorunlari hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

Kisisel veri guvenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili gerekli gtivenlik dnlemleri
alinmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi gtvenligi
saglanmaktadir.

Kisisel veri iceren ortamlarin glivenligi saglanmaktadir.

Kisisel veriler mimkin oldugunca azaltiimaktadr.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de
saglanmaktadir.

Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi
de yapiimaktadir.

Kurum ici periyodik ve/veya rastgele denetimler yapiimakta ve yaptiriimaktadir.
Log kayitlari kullanici midahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli
olarak ve KEP veya kurumsal posta hesabi kullanilarak génderilmektedir.

Ozel nitelikli kisisel veriler icin guivenli sifreleme / kriptografik anahtarlar
kullanilmakta ve farkli birimlerce yonetilmektedir.

Saldir tespit ve 6nleme sistemleri kullanilmaktadir.

Siber guivenlik 6nlemleri ahinmis olup uygulanmasi sirekli takip edilmektedir.
Sifreleme yapiimaktadir.
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e Tasinabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan dzel nitelikli kisiler veriler sifrelenerek
aktarilmaktadir.

e \Veriisleyen hizmet saglayicilarinin, veri gvenligi konusunda farkindahg:
saglanmaktadir.

e Veri kaybi 6nleme yazilimlan kullanilmaktadir.

7. VERILERIN iMHA EDILMESI

ALCAP tarafindan islenen verilerin yasal sireler sonunda imha edilmesine iliskin ilke ve
prosedurler, Veri Saklama ve imha Politikasi belgesinde dizenlenmis, yayinlanmis ve
yurarltge girmistir.

8. DIGER HUSUSLAR

e isbu POLITIKA belgesi, 1slak imzali (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak Uzere iki
farkli ortamda yayimlanir.

e KVKK ve ilgili mevzuat hikimleri ile isbu POLITIKA arasinda uyumsuzluk olmasi
halinde, dncelikle KVKK ve ilgili mevzuat hukimleri uygulanacaktir.

e POLITIKA, ALCAP kurumsal internet sitesinde yayinlanarak ilgili kisilere duyurulur.

e POLITIKA’da glncelleme yapilmasi durumunda, yeni POLITIKA belgesi ayn
yontemlerle ilan edilerek yururluge girer.
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